& INE INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
s et e SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

FICHA DE PROCESO DE APOYO: . AN-
. VERSION: 6.6 FECHA EMISION:

RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL PARA EL MAC AGOSTO 2022
PROPIETARIO DEL PROCESO: VOCAL DEL REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES DE JUNTA DISTRITAL DOCUMENTACION:
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES: JEEHIEsCRIEEtY ¢ Manual de Normas Administrativas en materia
de Recursos Humanos.
Aplicar los criterios para llevar a cabo el Procedimiento de Reclutamiento y Seleccion de . Procedimiento de Reclutamiento y Seleccion de
Personal para el MAC, a fin de asegurar que el personal que se incorpora cumpla con las Personal para el MAC.

. competencias y habilidades requeridas en el perfil de puesto. .

ENTRADA PROCESO/ACTIVIDADES SALIDA

e Notificacion de plantilla de reforzamiento. e  Personal seleccionado.
e  Notificacion de vacante por renuncia. . . . T, e  Movimientos de personal.
. Notificacién de no renovacion de contrato. * Recluta_rr’nento. realizar una |r_1y|tamon pablica (en su caso). . Lista de reserva.
. Documentacion del aspirante (requisitos legales y ¢ gefep?',m? de la documentacion. e  Oficio de designacion.
administrativos). * eleccion: L .
o Lista de reserva o  Evaluacion curricular
PROVEEDORES o  Platica de induccion. ClIENTES
: P Examenes -
e  Vocal del Registro Federal de Electores Distrital. g Entrevista. e Vocal del Registro Federal de Electores

Distrital.

e  Jefatura de Recursos Humanos de la Junta
Local Ejecutiva.

. Proceso de Capacitacion.

. Procesos Sustantivos.

INDICADOR DE =l FORMULA UNIDAD ] META

3 N Permanencia de personal = Plantilla de personal autorizado de MAC-Vacantes o o
IS POR CAMPANA generadas / Plantilla de personal autorizado de MAC) * 100 % 90%

e  Aspirante. e Integracion de resultados y notificacion del personal

seleccionado.
e  Oficio de designacion de personal.

CONSIDERACIONES GENERALES

IDENTIFICACION RECURSOS NECESARIOS ESPECIFICACIONES MINIMAS
v Gafete vigente. v" Impresora. v/ Multifuncional.
v" Equipo de cdmputo. v' Version actual del ordenador.
v' Conexion a RED. v' Google Chrome, Internet Explorer.
v' Teléfono. v" Funcional.
v' Material de oficina v" Hojas blancas tamafio carta, lapices, plumas tintas negra.
TABLA DE RESPONSABLES
Elaboro Revisé Aprob6
Firma Firma Firma
Manuel Gerardo Ramirez Martinez
Rogelio Maciel L6pez Lic. Josué Cervantes Martinez
Alma Delia Atilano Lara Mtro. Sergio Vera Olvera Mtra. Christian Mariana Ceballos Gardufio
Pablo Krauss Lopez C.P. Arturo Ortiz Gbmez
Aldo Galicia Palomeque
Coordinadores del SGC Alta Direccién



FI RVADO POR: ATI LANO LARA ALMA DELI A

AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

| D. 2389977

HASH:
1EBFOD653F6C78141D03C282B394CCDFE9A086DF04C675
239047D61FA7A7T761F

FI RVADO POR: RAM REZ MARTI NEZ MANUEL GERARDO
AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

| D: 2389977

HASH:
1EBFOD653F6C78141D03C282B394CCDFE9A086DF04C675
239047D61FATA7761F

FI RMADO POR: MACI EL LOPEZ ROGELI O

AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

1D 2389977

HASH:
1EBFOD653F6C78141D03C282B394CCDFE9A086DF04C675
239047D61FA7A7761F

FI RMADO POR: KRAUSS LOPEZ PABLO

AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

I D 2389977

HASH:
1EBFOD653F6C78141D03C282B394CCDFE9A086DF04C675
239047D61FA7ATT61F

FI RVADO POR GALI CI A PALOMEQUE ALDO

AC. Autoridad Certificadora del Instituto
Naci onal El ectoral

I D 2389977

HASH:

1EBFOD653F6C78141D03C282B394 CCDFEQA086DF04CB75
239047D61FA7AT761F

FI RMADO POR: VERA OLVERA SERG O

AC. Autoridad Certificadora del Instituto
Naci onal El ectoral

I D: 2389977

HASH:

1EBFOD653F6C78141D03C282B394 CCDFEQA086DF04C675
239047D61FA7AT761F




FI RVADO POR: CERVANTES MARTI NEZ JCOSUE

AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

| D. 2389977

HASH:
1EBFOD653F6C78141D03C282B394CCDFE9A086DF04C675
239047D61FA7A7T761F

FI RVADO POR: CEBALLOS GARDUNO CHRI STI AN

MARI ANA

AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

I D 2389977

HASH:
1EBFOD653F6C78141D03C282B394CCDFE9A086DF04C675
239047D61FA7ATT61F

FI RMADO POR ORTI Z GOVEZ ARTURO

AC. Autoridad Certificadora del Instituto

Naci onal El ectoral

1D 2389977

HASH:
1EBFOD653F6C78141D03C282B394CCDFE9A086DF04C675
239047D61FA7A7761F
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